附件
[bookmark: _GoBack]员工奖惩呈报表
	姓名
	
	性别
	
	政治
面貌
	

	身份证号码
	
	党政
职务
	
	技术
职称
	

	奖惩
类别
	奖励□                    处罚□

	主要
事实
	（可另附纸张）

	所在单位
（部门）意见
	（公章）
年   月  日

	人力资源部意见
	（公章）
年   月  日

	同级工会意见
	（公章）
年   月  日

	公司意见
	（根据公司××××会议决定，给予××××。）    （公章）
年   月  日


备注：1.“奖惩类别”一栏请在所属类别后划“√”。
