
附件4
中铁二局二公司员工调出移交清单

调转职工姓名：                  调入单位:
身份证号码：                    解除劳动合同时间：

	序号
	单位、部门
	签  署  意  见

	1
	所在单位（部门）负责人意见
	

	2
	所在单位财务部
	

	3
	司办（含党群）
	

	4
	纪委
	

	5
	人力资源部
	

	6
	 其他相关部门
	

	7
	
	

	
	
	


1.此单在职工调转前发给本人，去有关单位或部门办理移交签证手续，此签证单由人力部收存。
2.未署名的部门若有移交办理，请在空白栏内签署意见。

调转人员签字（捺手印）：
                             年    月    日

